
线上
请病假
办理步骤



病假处理步骤
注：

只接受有MC证明的病假办理。

若无MC证明，请到训育处办理实体请假。



1. 登入学生系
统，点击出缺
席记录可以检
查出缺席情况



2. 显示出缺席情况

3. 点击线上请假



4. 点击Choose File, 附上MC证明

5. 确认上传文件无误后，便可点击上传



6. 线上请假待训育处老师
进行审查



7. 请假获得批准

7. 请假不获
批准

可点此键重新请
假一次
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